Tapiésagi Polgarmesteri Hivatal
a "Kozszolgalati tisztvisékrol szol6" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekegdéalapjan
palyazatot hirdet
Tapiésagi Polgarmesteri Hivatal

pénzlgyi Ugyintéd
munkakor betoltésére.

A kézszolgalati jogviszony idtartama:
hatarozatlan idéjkozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid

A munkavégzés helye:

Pest megye, 2253 Tapiosag, Bicskei ut 3.

A kozszolgalati tisztvisebk képesitési alirdsairdl sz6l6 29/2012. (Ill. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betéltdje altal ellatando feladatkorok:

1. sz. melléklet 19. II. besorolasi osztaly
Elldtand¢ feladatok:

Altalanos pénziigyi, gazdalkodasi feladatok. Azrahaztartas rendje szerinti énkormanyzati
szamviteli, pénzigyi, gazdalkodasi és konyvvezdtdatatok végrehajtasa; MAK altal kért
jelentések, adatszolgaltatasok hatned tortérd elkészitése, megkiildése, AFA bevallas
elkészitése, benyujtasa. Kozigmidés a képviséitestileti pénzigyi éterjesztések
elkészitésében. OEP széések figyelemmel Kkisérése. Vagyonmeérleg Osszaslit
vagyonvaltozas nyilvantartasa, vagyonleltar elkései ingatlanvagyon kataszter
nyilvantartassal kapcsolatos feladatok ellatasaziriel palyazatok kidolgozasaban, nyertes
palyazatok végrehajtasaban. Statisztikai jelentkéskitése.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Onkormanyzati és intézményi gazdalkodassal kapesoléeladatok ellatasa. Pénzugyi,
igazgatasi feladatok.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogéllasra, az illetmény megallapitdsara és &at@sokra a "Kozszolgalati tisztviékl

jogalldsarodl szold" 2011. évi CXCIX. torvény, val@mma(z) 2/2016. sz. jegyt utasitas
rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekwképesség,

Blintetlen ebélet,

Kdzépiskola/gimnazium, Gazdasagi kdzépiskolai viigeg; vagy kozépiskolai

végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, lgykntezi, informatikai,

miszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképedérlegképes konyvel

szakképesités feltétel.,

» Polgarmesteri Hivatalnél pénzigyi tertileten szérzietgaldbb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

» Felhasznaldi szifitMS Office (irodai alkalmazésok),

A pélyazat elbiraldsanal ebnyt jelent:
» Foiskola, gazdalkodasi szakirany,
» ASP - Gazdalkodasi szakrendszer ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasak

. Fényképpel ellatott részletes szakmai onéletraja%2012. (lll. 20.) Korm.
rendelet 1. sz. melléklete szerint

» [skolai végzettséget igazolé dokumentum masolata

. Nyilatkozat arrél, hogy a véleményezésben és amadfisban résztvék a
palyadzati anyagban foglalt személyes adatokat nmmeglsetik (adatvédelmi
nyilatkozat).

» 3 hdnapnal nem régebbi hatésagi erkolcsi bizongitva

A munkakor betdlthetéségének idpontja:
A munkakor a palyazatok elbirdlasat kdest azonnal betolthét
A palyazat benyujtasanak hatarideje:2016. augusztus 22.

A pélyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi infasidiadr. Pap Aniké nydjt, a 06-29-465-667
-0s telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Postai uton, a palyazatnak a Tapiosagi Polgarmeéesiteatal cimére tortéh
megkildésével (2253 Tapidsag, Bicskei ut 3. ). Heg boritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szekepkonosité szamot: 1316/2016. , valamint a
munkakor megnevezeését: pénzigyi Ugyittéz
= Személyesen: dr. Pap Anikd, Pest megye, 2253 Tagpidscskei ut 3. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modjarendje:

A jegyzé dontése alapjan - a polgarmester egyetértéséingbnik az Ugyintéz kinevezése.
A pélyazat elbiraldsanak hatarideje:2016. augusztus 31.

A pélyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ije:
= www.tapiosag.hu - 2016. julius 21.



= T4apidséag hivatalos facebook oldala - 2016. juliis 2



